План работы школьной библиотеки
МБОУ Совхакасская СОШ 
на  2019-2020  учебный год

1. Задачи библиотеки   в 2019-2020 учебном году:  

Цель учебно-воспитательной работы школы – создание условий для развития  и самореализации личности школьника. Перед школьной библиотекой поставлены задачи:

- обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного и информационно – библиографического обслуживания;  

- привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к национальному достоянию – нашей литературе;   

- привлечение к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;   

- привлечение к чтению художественной литературы с целью духовного и нравственного развития личности школьников;  

-  воспитание любви к Родине, гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека; 

- 100 % обеспечение учащихся бесплатными учебниками , систематическое пополнение фонда учебников.
2. Основные функции библиотеки    

- образовательная

- информационная   

- культурная  

3. Работа с библиотечным фондом          

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1

1
	Работа с фондом художественной литературы:  1  Обновление  фонда художественной литературы .
2. Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание электронного каталога поступающей литературы.

3. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.    .  

4. Выдача документов пользователям библиотеки.

5. Проверка правильности расстановки фонда на стеллажах.

6. Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.

7 Ведение работы по сохранности фонда.      .

8 Работа по мелкому  ремонту художественных изданий, методической литературы  с привлечением библиотечного актива, учащихся 5-6 классов.

9. Выявление и  списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов.

10 Проведение акции «Подари книгу школе»
	Постоянно

По мере поступления в течение года

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

1 раз в четверть

Постоянно

В течение года

На каникулах    

май
                                                                 

	2 
	Работа с фондом учебной литературы

1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.
2. Работа с каталогами учебных изданий, перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ.      

3. Оформление совместно с учителями-предметниками   общешкольного заказа на учебники ФП.      

4. Осуществление контроля выполнения сделанного заказа.

5. Подготовка перечня учебников по классам, планируемых к использованию в новом учебном году.               

7. Сдача школьных учебников в библиотеку.       

8. Выдача учебников учителям для учащихся 1-4 классов.     

9. Выдача учебников учащимся 5-11 классов.

10.Приём и обработка поступивших учебников (оформление накладных, запись в книгу суммарного учёта,  штемпелевание, оформление картотеки, занесение в электронный каталог).     

11. Информирование учителей, учащихся и их родителей о новых поступлениях учебников.
12. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).

13. Составление электронных базы данных «Учебники и учебные пособия».  
14. Работа с резервным фондом учебников:

-ведение учёта;

-размещение на хранение;

-обмен с другими школами.
15. Инвентаризация  учебного фонда.
16. Выявление и  списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых учебников.   

	Сентябрь-октябрь

Январь

Февраль        

Май – июнь           

Апрель                             

май
Май                               Май                          Июнь-сентябрь                         

По мере поступления 

Апрель-май                 

Два раза в год (в конце полугодий)                                  

В течение года       

Сентябрь-октябрь  

Май-июнь
Июль-октябрь




4. Работа по пропаганде библиотечно – библиографических знаний.

Справочно-библиографическая работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки).


	В течение года

	2
	Библиотечно–библиографических знания учащимся  

Книжное царство - мудрое государство (экскурсия первоклассников в библиотеку).     

Выбор книг в библиотеке. 2 класс  

Первые энциклопедии, словари, справочники. 3 класс    

Газеты и журналы для младших школьников. 4 класс   

Выбор книг в библиотеке. 5 класс  

Справочная литература. 6 класс
Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 7 класс
Методы самостоятельной работы с книгой.                  8класс
	Сентябрь     

Октябрь

Январь

Ноябрь

Октябрь

Декабрь

Февраль

март


5. Воспитательная работа

	№ п/п


	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Работа с читателями

Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале согласно расписанию работы школьной библиотеки.
	Постоянно 

	2
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о Правилах пользования библиотекой.
	Постоянно

	3
	Беседы со школьниками о прочитанном
	Постоянно

	
	
	

	4
	Анализ читательских формуляров. Работа с задолжниками.
	1 раз в четверть

	5
	«Чтобы легче было учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.  
	Май

	1
	Массовая работа

В помощь учебному процессу. Выставка- совет: «Внимание! Экзамены!»
В помощь учителям-предметникам .
	В течение года

	2
	Оформление стендов «Литературный календарь», «Это интересно - прочти»
	Постоянно

	3
	«Чтобы помнили о нас ». Книжная выставка.
	Сентябрь

	4
	 «Самый дорогой Человек ». Конкурс чтецов ко Дню матери.
	Ноябрь

	5
	 Игра-поиск «Кто здесь был и что забыл»
	Ноябрь

	6
	«В гости к Дедушке Морозу». 
	Декабрь

	7
	«Новогодний вернисаж». Помощь в оформлении праздника.
	Декабрь

	8
	«Это Земля – твоя и моя». Выставка рисунков и книг  к декаде экологии.
	Март

	9
	«Праздник к Международному Дню книги».
	Апрель

	10
	«Никто не забыт, ничто не забыто». Книжная выставка.
	Май


VII. Информационная работа

	№ п/п


	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1


	Взаимодействие с библиотеками (школьными, сельскими, районными)

Взаимосвязь по обслуживанию учеников, педагогов, родителей нужной литературой (с сельской библиотекой).
	В течение года

	2
	Использование фонда, обмен опытом, обмен учебниками.  
	В течение года


